WYDZIAL. NIERUCHOMOSCI | SRODOWISKA
Do zadan Wydziatu Nieruchomosci i Srodowiska nalezy:

1.W zakresie gospodarki gruntami i nieruchomosciami:

1) sporzadzanie planu gospodarowania gruntami,

2) scalanie i wymiana gruntéw rolnych,

3) oddawanie gruntéw w uzytkowanie wieczyste,

4) dokonywanie podziatu i rozgraniczenia nieruchomosci,

5) przejmowanie nieruchomosci na rzecz Gminy i zarzgdzanie nimi,

6) podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy,

oddania w uzytkowanie wieczyste, najem lub dzierzawe,

7) zabezpieczanie przejetych nieruchomosci,

8) dokonywanie darowizny nieruchomosci na cele publiczne,

9) zlecanie wycen gruntéw i nieruchomosci,

10) przygotowanie niezbednej dokumentacji dla przeprowadzenia przetargdéw zwigzanych
z obrotem nieruchomosci,

11) prowadzenie sprzedazy bez przetargowej nieruchomosci,

12) ustanawianie trwatego zarzadu,

13) wydawanie decyzji o wygasnieciu trwatego zarzadu,

14) udzielanie bonifikat od pierwszej optaty i optat rocznych z tytutu oddania nieruchomosci
w uzytkowanie wieczyste,

15) aktualizowanie opfat rocznych z tytutlu wieczystego uzytkowania nieruchomosci
gruntowych

i zarzadu,

16) wykonywanie prawa pierwokupu nieruchomosci, sktadanie oswiadczen,

17) wnioskowanie o dokonanie wpiséw w ksiegach wieczystych,

18) przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom fizycznym

w prawo wlasnosci,

19) nadawanie numerdéw porzadkowych nieruchomosciom,

20) zabezpieczenie odpowiedniej ilosci terendéw na potrzeby pracowniczych ogrodkow
dziatkowych,

21) ustalanie obowigzkéw oraz wysokosci optat adiacenckich nieruchomoéci,
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22) wydawanie zaswiadczen o wykresleniu hipoteki w porozumieniu z Wydziatem BiF,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z dzierzawg i uzyczeniem nieruchomosci zabudowanych
i innych lokali komunalnych z wytgczeniem zasobu mieszkaniowego,

24) ustalanie wysokosci stawek czynszu z tytutu najmu i dzierzawy oraz ich waloryzacja,
25) prowadzenie ewidencji mienia komunalnego z wytgczeniem zasobu mieszkaniowego,
26) zapewnienie remontow, biezgcych napraw i konserwacji lokali uzytkowych

i nieruchomosci zabudowanych pozostajgcych w gminnym zasobie (nieprzekazanych

w dzierzawe lub uzyczenie).

2.W zakresie mienia komunalnego:

1) wspétdziatanie z zarzadca lokali komunalnych (mieszkalnych) oraz z zarzagdem
nieruchomosci wspodlnej w sprawach dotyczacych dziatan Gminy, a wynikajacych
Z przepisu ustawy o wtasnosci lokali i przepiséw szczegdinych,

2) ewidencjonowanie Wspdlnot Mieszkaniowych,

3) prowadzenie kontroli wynikow sprawowania zarzadu lokalami mieszkalnymi

i prowadzenie sprawozdawczos$ci na potrzeby Burmistrza, Rady i innych organéw
zajmujacych sie statystyka,

4) zawieranie umow najmu z wytgczeniem lokali oddanych w trwaty zarzad kierownikom\
dyrektorom jednostek podlegtych,

5) przygotowywanie projektow uchwat Rady w sprawach:



a) zasad wynajmowania lokali mieszkalnych,

b) wieloletnich programéw gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy,

6) przygotowywanie projektéw zarzadzen Burmistrza w sprawie okre$lania wysoko$ci stawek
czynszu regulowanego (mieszkaniowego),

7) prowadzenie innych zadah wynikajgcych z przepiséw wykonawczych do ustawy

o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie Gminy i o zmianie kodeksu cywilnego,
w tym:

a) prowadzenie ewidencji gminnego zasobu mieszkan komunalnych,

b) prowadzenie ewidencji oséb ubiegajgcych sie o mieszkanie komunalne,

c) udziat w pracach Spotecznej Komisji Mieszkaniowej,

d) prowadzenie wspoipracy z zarzadcg komunalnego zasobu mieszkaniowego,

€) zamiany mieszkah komunalnych pomiedzy osobami fizycznymi,

f) przyznawanie mieszkan,

8) gromadzenie informacji o gminnych zasobach mieszkaniowych, a takze sektora
spotdzielczego, indywidualnego, zaktadowego i prywatnego,

9) wspotdziatanie w rozwigzywaniu probleméw mieszkaniowych poprzez:

a) okreslanie potrzeb budowania mieszkan komunalnych i socjalnych,

b) reprezentowanie Gminy we wspadlnotach mieszkaniowych,

10) opracowywanie plandéw gospodarowania lokalami komunalnymi oraz planéw eksploatacji
lokali,

11) na podstawie stosownych upowaznien, petnomocnictw nadzorowanie i kontrola realizacji
umow z zakresu gospodarki komunalnej,

12) opracowywanie projektéw planéw budownictwa komunalnego i socjalnego przy udziale
Wydziatu PIiD.

3.W zakresie zabytkow:

1) opracowywanie i przedktadanie zarzgdzen w celu zabezpieczenia zabytku w nagtych
przypadkach i niezwloczne zawiadamianie o tym fakcie wtasciwego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkow (WK2Z),

2) wnioskowanie o zgtaszanie WKZ przedmiotow zastugujgcych na wciggniecie do rejestru
zabytkdw,

3) opracowywanie wnioskdéw o wpisanie do rejestru zabytkéw dobr kultury nieruchomych
oraz kolekdiji,

4) przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub odkryciu
wykopaliska i przekazywanie tego zawiadomienia WKZ,
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5) za wiedzg przetozonych prowadzenie dziatan w porozumieniu z WKZ dotyczacych
uzytkowania komunalnych obiektéw zabytkowych zgodnie z zasadami opieki nad
zabytkami, w sposéb odpowiadajacy jego wartosci zabytkowej,

6) prowadzenie ewidencji débr kultury niewpisanych do rejestru zabytkow,

a znajdujacych sie na terenie Gminy,

7) prowadzenie ewidencji zabytkdw znajdujgcych sie na terenie Gminy,

8) opracowanie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami,

9) kontrola nad trwatoscig projektu,

10) udzielanie dotacji oraz refundacja kosztéw zwigzanych z renowacjg zabytkéw.

4. W zakresie rolnictwa i lesnictwa:

) wspétpraca z Inspektorem Sanitarnym w zakresie ochrony roslin uprawnych,

) uczestniczenie w pracach zespotéw ds. szacowania szkdd,

) opiniowanie spraw zwigzanych z zalesieniem gruntow,

) wspétdziatanie z Izbami Rolniczymi,

) wydawanie zaswiadczen o prowadzeniu i wielkosci gospodarstwa rolnego,

) zatwierdzanie planu zagospodarowywana gruntéw rolnych w strefach ochronnych,

) wydawanie opinii w sprawie naktadania obowigzku zdejmowania warstw ziemi uprawnej,
)
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8) przyjmowanie informacji o pojawieniu sie chordb, szkodnikdw i chwastéw,



9) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do usuniecia stanu zagrozen fitosanitarnych,

10) opiniowanie rocznych planéw towieckich ustalonych przez dzierzawcéw obwodow
towieckich,

11) przyjmowanie zgtoszen o dostrzezonych objawach chorob zwierzat dziko zyjacych,
12) organizowanie spotkan Burmistrza z rolnikami oraz instytucjami zwigzanymi

z dziatalnoscig rolnicza,

13) organizowanie Dozynek Gminnych oraz innych spotkan i uroczystosci zwigzanych

z dziatalnoscig rolnicza,

14) wydawanie opinii w sprawach rekultywacji gruntéw rolnych i lesnych, wnioskowanie

0 zgode na przeznaczenie gruntéw rolnych i lesnych na inne cele,

15) prowadzenie czynnosci zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego

w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkciji rolnej,

16) udzielanie Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego informacji niezbednych

do ustalania okolicznosci majacych znaczenie w sprawach z zakresu ubezpieczenia,

17) podejmowanie dziatan w sprawach zwigzanych z ubezpieczeniem gospodarstw rolnych,
18) pozyskiwanie srodkéw pozabudzetowych na zadania zwigzane z rozwojem wsi,

19) wspodtpraca z instytucjami rolniczymi i innymi w zakresie rozwoju i odnowy wsi,

20) organizowanie i nadzor biezacej dziatalnosci eksploatacyjnej i remontowej w zakresie
melioraciji.

5. W zakresie hodowli i utrzymania zwierzat:

1) czasowe lub state odebranie wiascicielowi zwierzecia, ktdre jest zZle traktowane lub
zaniedbywane,

2) przyjmowanie i przekazywanie zgtoszen o podejrzeniu o zachorowaniu, lub wystepowaniu
choroby zarazliwej wsrdd zwierzat ,a w przypadku watesajgcego sie chorego psa, lub
podejrzanego o wscieklizne, podjecie dziatan majgcych na celu schwytanie,

3) podawanie do wiadomoséci o0s6b zainteresowanych lub do publicznej wiadomosci
informac;ji

o wystgpieniu choroby zakaznej lub mogacym wystapi¢ bezposrednim zagrozeniu
epidemiologicznym dla ludzi lub zwierzat,

4) prowadzenie wspotpracy z organizacjami rolniczymi w zakresie hodowli zwierzat
gospodarskich,

5) przygotowanie programu i zapewnianie opieki bezdomnym zwierzetom,

6) budowa, utrzymanie i eksploatacja grzebowisk i miejsc spalenia zwtok zwierzecych lub ich
czesci,

7) wydawanie zezwolen na utrzymanie psow ujetych w wykazie ras pséw agresywnych,

8) realizacja zadanh wynikajacych z Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat.

6.W zakresie gospodarki wodno-sciekowej:

1) organizowanie i nadzor biezacej dziatalnosci eksploatacyjnej i remontowej w zakresie:
a) kanalizacji deszczowej,

b) wodociagow i zaopatrzenia w wode,

c) kanalizacji i oczyszczania sciekow,

2) prowadzenie ewidencji urzgdzeh wodno-kanalizacyjnych,

3) wydawanie warunkow technicznych w sprawie przytgczen do kanalizacji

i wodociggow nieprzekazanych w zarzad lub administrowanie.

7. W zakresie spraw komunalnych:

1) organizowanie i nadzér biezacej dziatalno$ci eksploatacyjnej i remontowej w zakresie:
a) utrzymywania terendw zieleni gminnej,

b) utrzymywania porzadku i czystosci w Gminie,

¢) utrzymywania i eksploatacji wysypisk odpadéw komunalnych,

d) wywozu nieczystosci statych i ptynnych,

e) utrzymywania miejsc pamieci narodowej,

f) utrzymywanie cmentarzy komunalnych na terenie Gminy,



g) sporzadzania ocen realizacji ustug komunalnych w okresach pétrocznych

i rocznych,

2) prowadzenie wspotpracy z innymi przedsiebiorstwami $wiadczacymi ustugi dla ludnosci
w zakresie:

a) produkciji i przesytania energii cieplnej,

b) dostawy gazu ziemnego,

3) przygotowanie dokumentacji do przetargdw na wykonywanie ustug komunalnych oraz
sporzadzanie umow i porozumien w tym zakresie,

4) przygotowywanie zezwoleh na swiadczenie ustug komunalnych z zakresu usuwania

i unieszkodliwiania odpadoéw,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem grobow i cmentarzy wojennych,

6) przygotowywanie projektdow uchwat z zakresu ustalenia optat za ustugi cmentarne,

7) planowanie rozwoju ustug komunalnych,

8) inicjowanie i wskazywanie mozliwosci rozwoju ustug komunalnych i zmniejszenia optat za
ich korzystanie,

9) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig targowiska miejskiego w tym:

a) przygotowanie projektéw uchwat dotyczacych regulaminu targowiska i optat targowych,
b) sporzadzanie uméw o administrowanie targowiska,

c) wspoétudziat w kontrolach dotyczacych handlu na terenie targowiska,

10) wydawanie jednorazowych zezwoleh w zakresie handlu ulicznego i innego czasowego
korzystania z gminnych terenébw komunalnych,

11) nadzér i realizacja w zakresie obowigzkdéw natozonych na gmine wynikajacych

z planéw i programéw dotyczacych gospodarki komunalnej i ochrony srodowiska,

12) realizacja funduszu soteckiego w zakresie dziatalnosci wydziatu,

13) nadzér nad trwatoscig projektu.

8.W zakresie srodowiska:

1) prowadzenie nadzoru nad prawidiowym uzytkowaniem drzewostanow i zieleni
w parkach i na pozostatych terenach gminy,

2) przyjmowanie wnioskow i wydawanie decyzji na wycinke drzew i krzewow,

3) naktadanie kar pienieznych za zniszczenie lub usuwanie drzew i krzewow,

) wnioskowanie o uznanie za park wiejski terenéw, na ktorych znajduje sie starodrzew,

) zakreslanie granic parku wiejskiego,

) wnioskowanie o uznanie drzew za pomniki przyrody,

) naliczanie opfat za gospodarcze korzystanie ze sSrodowiska i wprowadzanie w nim zmian,
8) naktadanie obowigzku wykonania niezbednego zabezpieczenia wody i gleby przed
zanieczyszczeniem Sciekami gruntéw,

9) przeprowadzanie kontroli w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie srodowiska,
10) inwentaryzowanie pomnikéw przyrody i ich oznaczanie,

11) prowadzenie i obstuga akcji ekologicznych, zwigzanych z ochrong srodowiska,

12) opiniowanie wnioskéw o uznanie lasu za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru,
13) rozpatrywanie wnioskéw i wydawanie decyzji oceniajgcych oddziatywanie planowanej
inwestycji na Srodowisko,

14) ewidencjonowanie wyrobow azbestowych, realizacja programu usuwania azbestu

i poszukiwanie zrédet dofinansowania usuwania wyrobéw azbestowych,

15) finansowanie zadan z zakresu ochrony $srodowiska i gospodarki wodnej,

16) wspotpraca z Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska (RDOS), Urzedem
Marszatkowskim i Starostwem Powiatowym w zakresie ochrony srodowiska,

17) realizacja programu walki z ,Barszczem Sosnowskiego”
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9. W zakresie utrzymania czystosci i porzadku:

1) kontrolowanie:

a) czytelnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym tablic informacyjnych

i reklamowych,

b) miejskich stuzb porzadkowych i ustugowych odpowiedzialnych za estetyke, porzadek



i sprawnos¢ urzadzen technicznych,

c) przestrzegania przepiséw o ochronie przyrody i sSrodowiska ( niszczenie przyrody,
zasmiecanie, wywozenie nieczysto$ci w miejsca niedozwolone),

2) wyznaczanie terminéw i egzekwowanie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci,

3) kierowanie wnioskéw o ukaranie do Sadu Rejonowego,

4) wspotdziatanie z innymi podmiotami w zakresie ochrony zycia i zdrowia obywateli, pomocy
przy usuwaniu awarii technicznych i skutkow klesk zywiotowych oraz innych zagrozen,

5) wspotudziat w zagospodarowaniu terenéw osiedlowych takich jak place zabaw lub place
zieleni, itp.,

6) nadzor, utrzymanie placow zabaw,

7) dekorowanie miasta z okazji $wigt panstwowych i gminnych,

8) nadzor i kontrola w zakresie wiasciwej gospodarki odpadami na terenie nieruchomosci
nalezacych do osob fizycznych,

9) organizowanie systemu zbiorki odpadéw na terenie Gminy Pyrzyce,

10) zapewnienie wtasciwego, zimowego utrzymania drog,

11) wystepowanie do przewoznikdéw publicznych z wnioskami o zmiane godzin kursowania
autobusow, uruchomienia dodatkowych kurséw, przesunie¢ oraz oznakowania przystankow
komunikacji publicznej i rozmieszczania rozktadow jazdy,

12) dbanie o wyglad estetyczny wiat przystankowych (remonty) i zakup nowych,

13) wspotpraca z Generalng Dyrekcjg Drog Krajowych i Autostrad, Zachodniopomorskim
Zarzadem Drég, Starostwem Powiatowym oraz koordynacja z wymienionymi w zakresie
dziatan majacych na celu utrzymanie przejezdnosci drog, zapewnienie wtasciwego,
zimowego utrzymania drdg,

14) kontrola stanu technicznego chodnikéw, ulic i ich oswietlenia.

10. W zakresie nadzoru wiascicielskiego:

1) prowadzenie ewidencji i dokumentaciji przeksztatcanych jednostek organizacyjnych
Gminy oraz spotek, w ktérych Gmina ma udziaty lub akcje,

2) prowadzenie biezagcego banku danych spétek, w ktérych Gmina ma udziaty lub akcje (w
tym

zabezpieczenie petnej informacji w zakresie spraw organizacyjno-prawnych, majgtkowych,
finansowych, powigzan kapitatowych tych spotek),

3) obstuga organu wykonawczego (Burmistrza) w zakresie petnienia funkcji zgromadzenia
wspolnikdw w jednoosobowych spotkach Gminy Pyrzyce,

4) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedazg akcji lub udziatdw Gminy w spotkach prawa
handlowego,

5) prowadzenie spraw przeksztatcen wtasnosciowych jednostek organizacyjnych Gminy,

6) przygotowywanie umow leasingu operacyjnego i finansowego, ktérych przedmiotem jest
majatek Gminy,

7) przygotowywanie informacji i raportéw dotyczgcych prywatyzacji likwidacyjnej

i kapitatowej, leasingu operacyjnego i finansowego oraz spétek prawa handlowego

z udziatem Gminy,

8) przygotowywanie projektéw i zmian statutow i umow spétek prawa handlowego,

w ktérych Gmina ma udziaty lub akcje,

9) monitoring procesow likwidacyjnych i postepowan upadtosciowych przedsiebiorstw
komunalnych i spétek prawa handlowego z udziatem Gminy,

10) przeprowadzanie nieodptatnego udostepniania akcji badz udziatéw uprawnionym
pracownikom spofek,

11) analiza materiatow przedktadanych przez spétki na walne zgromadzenia (zgromadzenia
wspolnikow) i opracowywanie opinii, wnioskow i raportow,

12) uczestniczenie w charakterze petnomocnika ustanowionego przez Burmistrza

w walnych zgromadzeniach (zgromadzeniach wspdlnikéw),

13) opracowywanie regulamindéw rokowan, przetargéw i licytacji w zakresie prowadzonych
spraw,

14) sporzadzanie informaciji o stanie mienia komunalnego, bedacego we wiadaniu spotek,



w ktorych Gmina jest udziatowcem lub akcjonariuszem,

15) analiza sprawozdanh ekonomiczno - finansowych przedktadanych przez cztonkéw rad
nadzorczych desygnowanych przez Burmistrza do reprezentowania w spétkach

z udziatem Gminy oraz przedktadanie informacji wynikajacych z tych analiz Burmistrzowi,
16) planowanie i przygotowywanie catosci spraw zwigzanych z prywatyzacjg nieruchomosci
komunalnych, jak rowniez wykonywanie sprawozdan w tym zakresie,

17) przygotowywanie catosci spraw zwigzanych z obejmowaniem przez Gmine udziatow/akcji
w spotkach prawa handlowego,

18) przygotowywanie projektéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych w zakresie
realizowanych zadan,

19) przygotowywanie projektéw uchwat Rady dotyczacych zatwierdzenia taryf za
zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzenie Sciekdw oraz pozostatych
projektéw dotyczacych catosci spraw zwigzanych z nadzorem witascicielskim.



