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P R O T O K Ó Ł

kontroli problemowej

przeprowadzonej w Pyrzyckim Domu Kultury

Kontrolę przeprowadził inspektor ds. kontroli Katarzyna Cysek z Urzędu Miejskiego w Pyrzycach, działająca na podstawie upoważnienia Nr 4/2006 do przeprowadzenia kontroli wydanego przez Burmistrza Pyrzyc w dniu 12 października 2006 roku.

Kontrolę przeprowadzono w okresie od 16 października do 16 listopada 2006 r., z wyłączeniem dni:  19, 21, 27-31 października oraz 2-9, 15 listopada 2006 r.

Przedmiot kontroli: 5% wydatków Pyrzyckiego Domu Kultury za 2006 rok.

Ustalenia kontroli zawarte zostały w kolejnych rozdziałach: 

I.  Ustalenia ogólnoorganizacyjne

II. Uregulowania wewnętrzne

III.  Kontrola wewnętrzna dowodów księgowych i prawidłowość ich ewidencjonowania

IV. Prawidłowość sporządzania raportów kasowych

V. Prawidłowość udzielania i rozliczania zaliczek na wydatki do rozliczenia

VI. Prawidłowość udzielania zamówień publicznych

I. Ustalenia ogólnoorganizacyjne

Stanowisko Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury zajmuje Pani Klaudia Szczepkowska powołana na stanowiska na podstawie Zarządzenia Nr 299/2004 Burmistrza Pyrzyc z dnia 23 września 2004 roku oraz Zarządzenia Nr 425/2005 Burmistrza Pyrzyc z dnia 27 czerwca 2005 roku.

Księgową w Pyrzyckim Domu Kultury jest Pani Helena Posyniak zatrudniona od dnia 1 lutego 2004 roku.

Pyrzycki Dom Kultury został utworzony na podstawie uchwały Nr XLVI/321/98 Rady Miejskiej z dnia 20 stycznia 1998 roku jako zakład budżetowy. 

Statut Pyrzyckiego Domu Kultury określono w Załączniku do uchwały Nr XVII/115/95 Rady Miejskiej w Pyrzycach z dnia 29 sierpnia 1995 roku.

Na mocy uchwały Nr XIV/172/99 Rady Miejskiej w Pyrzycach z dnia 18 grudnia 1999 roku - z dniem 1 stycznia 2000 roku zmieniono formę finansowania Pyrzyckiego Domu Kultury z zakładu budżetowego na jednostkę budżetową.

W związku z tym, że z przepisów ustawy z dnia 25 października 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz. U. z 2001r. Nr 13, poz. 123 z późn. zm.) wynika jednoznacznie, iż od dnia 1 stycznia 2001 roku niedopuszczalne jest prowadzenie przez jednostki samorządu terytorialnego działalności w zakresie upowszechniania kultury w innej formie organizacyjno-prawnej oraz finansowej niż samorządowe instytucje kultury – uchwałą Nr XLVII/510/02 Rady Miejskiej z dnia 26 września 2002 roku oraz uchwały Nr V/20/03 Rady Miejskiej z dnia 29 stycznia 2003 roku uchylono ww. uchwałę w sprawie zmiany formy finansowania Pyrzyckiego Domu Kultury oraz dokonano zmiany w uchwale w sprawie utworzenia Domu Kultury skreślając słowa „działającą jako zakład budżetowy”.

Pyrzycki Dom Kultury z mocy prawa został przekształcony w instytucję kultury.

Na mocy uchwały Nr V/21/03 Rady Miejskiej z dnia 29 stycznia 2003 roku nadano statut Pyrzyckiemu Domu Kultury.

II. Uregulowania wewnętrzne
W okresie kontrolowanym tj. w 2006 roku w Pyrzyckim Domu Kultury obowiązywały następujące uregulowania wewnętrzne:

Regulamin organizacyjny wprowadzony w życie na podstawie zarządzenia Nr 4 Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury z dnia 11 lipca 2005 roku.

Regulamin wynagradzania wprowadzony w życie na podstawie na podstawie zarządzenia Nr 9A Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury z dnia 17 grudnia 2004 roku.

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych, zasad gospodarki drukami ścisłego zarachowania oraz gospodarki kasowej wprowadzona w życie na podstawie zarządzenia Nr 1A Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury z dnia 1 lutego 2004 roku.

Aneksem Nr 1 z dnia 30 grudnia 2004 roku wprowadzono zmiany do powyższego zarządzenia.

Instrukcja w sprawie gospodarki majątkiem trwałym, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie w Pyrzyckim Domu Kultury wprowadzona w życie na podstawie zarządzenia Nr 1B Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury z dnia 1 lutego 2004 roku. 

Zakładowy plan kont zatwierdzony przez Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury obowiązujący od dnia 1 stycznia 2005 roku.

Ponadto zarządzeniem Nr 2 Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury z dnia 1 maja 2005 roku wprowadzono do użytku służbowego program finansowo-księgowy „LIDER FK” oraz program kadrowo-płacowy „LIDER KP”.

W toku kontroli stwierdzono, że w Pyrzyckim Domu Kultury:

· ustalając wykaz ksiąg księgi głównej nie określono przyjętych zasad klasyfikacji zdarzeń, co było niezgodne z przepisami art. 10 ust. 1 pkt3 lit. a) ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. z 2002r. 76, poz. 694 z późn.zm.) 

· nie ustalono odrębnych procedur kontroli finansowej, o których mowa w przepisach art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.).

O Wyjaśnienie w powyższej sprawie – stanowiące Załącznik Nr 1 do protokołu kontroli - poproszono Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury.

Ze złożonego wyjaśnienia oraz okazanych kontrolującemu dokumentów wynika, że:

· w toku niniejszej kontroli uzupełniono w formie załącznika do planu kont uregulowania dotyczące zasad klasyfikacji zdarzeń gospodarczych,

· procedury kontroli finansowej zawarte są w obowiązujących instrukcjach tj.: instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych, zasad gospodarki ścisłego zarachowania oraz gospodarki kasowej a także w instrukcji inwentaryzacyjnej i w zakresie czynności pracownika.

Fragmenty instrukcji w zakresie dokonywania kontroli zostały załączone do złożonego wyjaśnienia.

III. Kontrola wewnętrzna dowodów księgowych (płatności bezgotówkowe) i prawidłowość ich ewidencjonowania.

Ponieważ w Pyrzyckim Domu Kultury nie opracowano odrębnych procedur kontroli finansowej, o których mowa w przepisach art. 47 ustawy o finansach publicznych, kontroli poddano 5% wydatków pod względem stosowania procedur opisanych w uregulowaniach wewnętrznych opisanych w pkt II niniejszego protokołu.

Na podstawie okazanego kontrolującemu planu finansowego na 2006 rok – po wprowadzonych ostatnich zmianach tego planu zgodnie z Zarządzeniem Nr 18 Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury z dnia 25 września 2006 roku – stwierdzono, że planowane wydatki na 2006 rok wynosiły 598 304 zł.

Nadmienia się, że planowana na 2006 rok dotacja podmiotowa z budżetu Gminy Pyrzyce wynosiła 520 304 zł.

Według kwartalnego sprawozdania o wydatkach dokonanych z dotacji otrzymanych od jednostki samorządu terytorialnego związanych z działalnością instytucji kultury (za III kwartał) – wydatki dokonane z dotacji wynosiły         390 233 zł.

5% wydatków z wydatków planowanych w kwocie 598 304 zł stanowi równowartość 29 915,20 zł.

Poddane kontroli dowody księgowe stanowiące podstawę dokonywania wydatków zostały wybrane ze zbioru „zakupy” kolejno od nr księgowego 01 ZP 0001 do nr księgowego  03 ZP 0050  tzn. za miesiąc I, II i III 2006 roku.

Zestawienie poddanych kontroli dokumentów wykazano w poniższej Tabeli.

	Lp.
	Poz.księg.
	Numer
	Data
	Kwota
	Cel
	Uwagi

	1
	01 ZP 0001
	13679/02
	02.01.06r.
	183,00
	Monitorowanie obiektu
	

	2
	01 ZP 0002
	0512160211124
	19.12.05r.
	177,34
	Usługi telekom.-kom.
	koszty roku 2005

	3
	01 ZP 0003
	000017/06
	07.01.06r.
	473,18
	Usługi telef. i intern.
	

	4
	01 ZP 0004
	4360017626
	09.01.06r.
	1377,79
	Energia elektryczna
	

	5
	01 ZP 0005
	0049/01/2006
	11.01.06r.
	188,31
	Zakup-tusz
	

	6
	01 ZP 0006
	114/01
	11.01.06r.
	198,87
	Zakup-zaminnik do druk
	

	7
	01 ZP 0007
	129/01
	12.01.06r.
	393,05
	Artykuły biurowe
	

	8
	01 ZP 0008
	140/01
	13.01.06r.
	43,55
	Kalendarze
	

	9
	01 ZP 0009
	4/2006
	13.01.06r.
	162,00
	Usługa przewozowa
	

	10
	01 ZP 0010
	158/01
	16.01.06r.
	191,66
	Środki czystości
	

	11
	01 ZP 0011
	0601160205584
	18.01.06r.
	101,21
	Usługi telekom.-kom.
	

	12
	01 ZP 0012
	FVS-000088/06
	20.01.06r.
	4185,00
	Warsztaty tan.-muz.
	

	13
	01 ZP 0013
	0002/06
	23.01.06r.
	90,00
	Zwiedzanie Fortu-jw.
	

	14
	01 ZP 0014
	ZW R 06/5
	31.01.06r.
	79,91
	Woda i ścieki
	

	15
	01 ZP 0015
	48/06 (200090)
	31.01.06r.
	8469,91
	Energia cieplna
	

	16
	02 ZP 0016
	29/02
	01.02.06r.
	183,00
	Monitorowanie obiektu
	

	17
	02 ZP 0017
	000039/06
	02.02.06r.
	418,70
	Usługi telef. i intern.
	

	18
	02 ZP 0018
	2/2006
	10.02.06r.
	125,00
	Udostępnienie pomieszcz. SP Nr2
	

	19
	02 ZP 0019
	168/06
	06.02.06r.
	71,32
	Artykuły biurowe
	

	20
	02 ZP 0020
	173/MAG
	09.02.06r.
	2299,00
	Mikrofony
	

	21
	02 ZP 0021
	54/2006
	15.02.06r.
	110,00
	Dostęp do Internetu
	

	22
	02 ZP 0022
	5/2006
	19.01.06r.
	900,00
	Usługa przewozowa
	

	23
	02 ZP 0023
	7/2006
	19.01.06r.
	256,80
	Usługa przewozowa
	

	24
	02 ZP 0024
	4/2006
	21.01.06r.
	264,00
	Usługa przewozowa
	

	25
	02 ZP 0025
	FV/63/2/2006
	15.02.06r.
	390,00
	Usługa szkoleniowa
	

	26
	02 ZP 0026
	2/01/06
	28.02.06r.
	200,00
	Usługi prawne
	

	27
	02 ZP 0027
	0602160196352
	18.02.06r.
	85,40
	Usługi telekom.-kom.
	

	28
	02 ZP 0028
	10/2006
	28.01.06r.
	123,26
	Usługa przewozowa
	

	29
	02 ZP 0029
	12/2006
	25.02.06r.
	56,50
	Usługa przewozowa
	

	30
	02 ZP 0030
	ZW R 06/696
	28.02.06r.
	21,82
	Woda i ścieki
	

	31
	02 ZP 0031
	12/2006
	25.02.06r.
	180,00
	Usługi w zakresie edukacji 
	

	32
	03 ZP 0032
	116/2006
	01.03.06r.
	55,00
	Dostęp do Internetu
	

	33
	03 ZP 0033
	1316/02
	01.03.06r.
	183,00
	Monitorowanie obiektu
	

	34
	03 ZP 0034
	8/03/06
	06.03.06r.
	201,00
	Zakup drukarki i płyt CDR
	

	35
	03 ZP 0035
	112/06(200090)
	28.02.06r.
	5559,24
	Energia cieplna
	

	36
	03 ZP 0036
	6/S/2006
	10.03.06r.
	187,50
	Udostępnienie pomieszcz. SP Nr2
	

	37
	03 ZP 0037
	3717/1
	08.03.06r.
	132,69
	Artykuły biurowe
	

	38
	03 ZP 0038
	4360019400
	08.03.06r.
	1273,66
	Energia elektryczna
	

	39
	03 ZP 0039
	0000151/03/2006/C5
	09.03.06r.
	303,78
	Zakup aparatu telef.
	

	40
	03 ZP 0040
	590/2006
	15.03.06r.
	180,00
	Szkolenie
	

	41
	03 ZP 0041
	38/05
	14.03.06r.
	240,00
	Bilety 
	

	42
	03 ZP 0042
	2/03/2006
	14.03.06r.
	683,20
	Usługa transportowa
	

	43
	03 ZP 0043
	FR 343/03/2006
	17.03.06r.
	579,40
	Zakup monitora
	

	44
	03 ZP 0044
	204/06
	15.03.06r.
	144,28
	Materiały budowlane
	

	45
	03 ZP 0045
	000071/06
	07.03.06r.
	409,50
	Usługi telef. i intern.
	

	46
	03 ZP 0046
	0603160192542
	18.03.06r.
	87,57
	Usługi telekom.-kom.
	

	47
	03 ZP 0047
	4874/1
	29.03.06r.
	249,71
	Artykuły biurowe
	

	48
	03 ZP 0048
	379/06
	29.03.06r.
	91,61
	Artykuły biurowe
	

	49
	03 ZP 0049
	ZW R 06/1326
	31.03.06r.
	58,21
	Woda i ścieki
	

	50
	03 ZP 0050
	06030571501600
	26.03.06r.
	62,48
	Usługi telekom.-kom.
	

	Razem
	32 681,41


Ogółem kontroli poddano dowody źródłowe stanowiące podstawę dokonywania wydatków o łącznej wartości 32 681,41 zł, co stanowi ponad 5% wydatków planowanych.

W toku przeprowadzonej analizy ustalono, że w Pyrzyckim Domu Kultury przestrzegano zasad określonych w § 13, § 14 i w § 15 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych, zasad gospodarki drukami ścisłego zarachowania oraz gospodarki kasowej w Pyrzyckim Domu Kultury tzn.:

· dowody księgowe były sprawdzane pod względem merytorycznym przez kierownika jednostki,

· dowody księgowe były sprawdzane pod względem formalno-rachunkowym przez księgowego jednostki,

· na dowód dokonanego sprawdzenia na dokumentach zamieszczano odręczne podpisy osób upoważnionych,

· na dowodach wskazywano sposób księgowania (dekretacja według symboliki kont),

· dokumentom nadano numery umożliwiające powiązanie dowodu z zapisami księgowymi dokonanymi na jego podstawie,

· dowody księgowe stanowiące podstawę księgowania przechowywano w segregatorach ułożone w porządku chronologicznym.

W toku kontroli stwierdzono że koszty roku 2005 w kwocie 177,34 zł wynikające z Faktury nr 0512160211124 z dnia 19 grudnia 2005 roku za usługi telekomunikacyjne za okres od 17.11.2005r. do 16.12.2005r. ujęto w kosztach 2006 roku, co było niezgodne z przepisami art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.).

Kserokopia Faktury nr 0512160211124 z dnia 19 grudnia 2005 roku stanowi Załącznik Nr 8 do protokołu kontroli. 

O Wyjaśnienie w powyższej sprawie stanowiące Załącznik Nr 2 do protokołu kontroli poproszono księgową Pyrzyckiego Domu Kultury Panią Helenę Posyniak. 

Ze złożonego wyjaśnienia wynika, że błędne ujęcie kosztów zostało stwierdzone po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za 2005 rok. Ponieważ w ocenie jednostki pomyłka nie została uznana za błąd podstawowy dokonane zostaną stosowne księgowania w bieżącym okresie sprawozdawczym.

IV. Prawidłowość sporządzania raportów kasowych
Na podstawie raportów kasowych za luty 2006 roku (Załącznik Nr 10 do protokołu kontroli) tj.:

· Nr 3 za okres od 1 do 14 lutego 2006 roku obejmującego 14 wpłat o łącznej wartości 1 494 zł i 20 wypłat o łącznej wartości 1 527,73 zł 

· Nr 4 za okres od 15 do 28 lutego 2006 roku obejmującego 13 wpłat o łącznej wartości 3 787,35 zł i 14 wypłat o łącznej wartości 2 704,63 zł 
stwierdzono, że:

· wypłat i wpłat gotówki dokonywano na podstawie dowodów źródłowych sprawdzonych i oznaczonych dekretacją według symboliki kont,

· pogotowie kasowe na 2006 rok ustalono w Zarządzeniu Nr 11 Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury z dnia 21 grudnia 2005 roku zmienionym na podstawie Aneksu z dnia 31 grudnia 2005 roku w kwocie 5000 zł.

Na podstawie powyższego zarządzenia zezwolono na zwiększenie pogotowia kasowego ze względu na organizację imprez kulturalnych w dni świąteczne i wolne od pracy do wysokości 15 000 zł.

Ponieważ z zarządzenia nie wynika jednoznacznie czy tzw. pogotowie kasowe stanowi minimalny czy maksymalny zapas gotówki w kasie, pobrano dodatkowe oświadczenie w powyższej sprawie - Załącznik Nr 5 do niniejszego protokołu. 

Ze złożonego Oświadczenia wynika, że ustalone pogotowie kasowe stanowi maksymalny limit gotówki przechowywanej w kasie.

· na podstawie sprawdzonych raportów kasowych stwierdzono, że przestrzegano ustalonego limitu zapasu gotówki w kasie,

· za miesiąc luty sporządzono dwa raporty kasowe, w tym według stanu na ostatni dzień miesiąca,

· w Pyrzyckim Domu Kultury sporządzano odrębne raporty kasowe walutowe,

· oryginały raportów kasowych przekazywano do księgowości,

· wpłaty i wypłaty gotówki były ujmowane w raporcie kasowym w dniu ich dokonania

· w 21 przypadkach stwierdzono brak daty oraz pokwitowania odbioru gotówki tj.:

· poz.  1, 16, 17, 19, 26 raportu kasowego Nr 4 na łączną kwotę 129,12 zł

· poz. 1, 7, 8, 9, 11, 17, 18, 20, 21, 22, 23, 25, 27, 28, 32, 34 raportu kasowego Nr 3 na łączną kwotę 1 371,73 zł 

co było niezgodne z przepisami art. 21 ust. 1 pkt4 i 5 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.) 

Wyjaśnienie w powyższej sprawie stanowi Załącznik Nr 3 do protokołu kontroli.

Według złożonego Wyjaśnienia – data wystawienia faktury jest datą dokonania operacji, podpis wystawiającego fakturę jest potwierdzeniem przyjęcia gotówki. Fakt otrzymania faktury ze wskazanym sposobem i datą zapłaty – jest przez firmy traktowane jako zakończenie transakcji.

Analizując złożone Wyjaśnienie stwierdzono, że faktycznie data faktury jest datą dokonania operacji zakupu a tym samym datą powstania kosztu. Nie jest natomiast tożsama z datą dokonania operacji gotówkowej z kasy Pyrzyckiego Domu Kultury. 

Na przykład Faktura Vat 12/06 wystawiona dnia 07.02.2006 roku została ujęta w raporcie kasowym z dnia 14.02.2006 roku. 

Faktur powyższa stanowi Załącznik Nr 11 do protokołu kontroli.

Wobec różnicy pomiędzy datą wystawienia faktury a zapisem w raporcie kasowym - data i  podpis wystawiającego fakturę nie może stanowić potwierdzenia przyjęcia gotówki z kasy. Być może faktura została zapłacona zgodnie z datą  wystawienia faktury ale nie z kasy tylko np. ze środków własnych pracownika Pyrzyckiego Domu Kultury i stosowne byłoby stosowanie w tym przypadku rozliczenia w formie zaliczki.

· w raportach kasowych wpisywano treść dokonywanych operacji,

· do raportów kasowych załączano dowody źródłowe potwierdzające dokonanie operacji gotówką,

· wszystkie sprawdzone dowody źródłowe dotyczące wpłat i wypłat gotówki z kasy nie zostały oznaczone pozycją raportu kasowego, co było niezgodne z postanowieniami § 6 ust. 1 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych, zasad gospodarki drukami ścisłego zarachowania oraz gospodarki kasowej wprowadzonej w życie na podstawie zarządzenia Nr 1A Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury z dnia 1 lutego 2004 roku.

W szczególności dowody wpłaty KP (14 pozycji w raporcie Nr 3 na kwotę 1 494 zł i 12 pozycji w raporcie Nr 4 na kwotę 3 207,35 zł) i dowody wypłaty KW (4 pozycje w raporcie Nr 4 na łączną kwotę 1 351,60 zł), które posiadały przeznaczone do tego celu rubryki.

Przykładowo do protokołu załączono dowód wypłaty Nr 11 z dnia 28.02.2006 roku, który posiada niewypełnioną ww. rubrykę oraz fragment Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych, zasad gospodarki drukami ścisłego zarachowania oraz gospodarki kasowej wprowadzonej w życie na podstawie zarządzenia Nr 1A Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury z dnia 1 lutego 2004 roku. – Załącznik Nr 9 do protokołu kontroli.

Wyjaśnienie w powyższej sprawie stanowi Załącznik Nr 3 do protokołu kontroli. 

Według złożonego wyjaśnienia – na dowodach wpłat i wypłat z kasy nie uzupełniano wpisu pozycji, ponieważ na każdym z dowodów który dotyczy operacji danego raportu jest wpisywany numer raportu kasowego i miesiąc którego dany dokument dotyczy co również pozwala w razie konieczności na prawidłowe przyporządkowanie tego dokumentu.

Przeprowadzona kontrola potwierdza prawidłowość oznaczenia dowodów księgowych załączonych do raportu kasowego pozycją księgową tego raportu kasowego, co pozwala na identyfikację danego dowodu w określonym zbiorze dokumentów. 

Jednak ponieważ oznaczenie dowodów wpłat i wypłat numerem księgowym raportu kasowego nie zawiera pozycji pod którą dowody te zostały ujęte w raporcie kasowym, dokumenty nie zostały wypełnione kompletnie tj. zgodnie z przeznaczeniem poszczególnych rubryk.   

V. Prawidłowość udzielania i rozliczania zaliczek na wydatki do rozliczenia

Prawidłowość udzielania i rozliczania zaliczek na wydatki do rozliczenia sprawdzono na przykładzie wszystkich 8 udzielonych do dnia niniejszej kontroli zaliczek w 2006 roku na łączną kwotę 8 667 zł i 500 euro tj.:

1. Wniosek – brak stosownego druku, wypłata na podstawie dowodu KW Nr 3 z dnia 17.01.2006r. – 1 590,00 zł


Rozliczenie – 31.01.2006r. tj. terminowo (zgodnie z zarządzeniem Dyrektora PDK) i zgodnie z przeznaczeniem

2. Wniosek z dnia 26.01.2006r. – 50,00 zł

Rozliczenie – 27.01.2006r. tj. terminowo i zgodnie z przeznaczeniem

3. Wniosek z dnia 14.02.2006r. – 50,00 zł

Rozliczenie – 15.02.2006r. tj. terminowo i zgodnie z przeznaczeniem

4. Wniosek z dnia 20.02.2006r. – 1 040,00 zł


Rozliczenie – 27.02.2006r. tj. terminowo i zgodnie z przeznaczeniem

5. Wniosek z dnia 03.03.2006r. – 2 400,00 zł


Rozliczenie – 20.03.2006r. tj. terminowo i zgodnie z przeznaczeniem

6. Wniosek z dnia 13.06.2006r. – 1 600,00 zł

Rozliczenie – 26.06.2006r. tj. terminowo i zgodnie z przeznaczeniem

7. Wniosek z dnia 28.06.2006r. – 1 937,00 zł

Zwrot niewykorzystanej zaliczki – 05.07.2006r.

8. Wniosek z dnia 28.06.2006r. – 500 euro

Zwrot niewykorzystanej zaliczki – 05.07.2006r.

Z powyższych danych wynika, że zaliczki na wydatki do rozliczenia były udzielane i rozliczane prawidłowo z wyjątkiem 1 przypadku (poz. 1), gdzie zaliczkę jednorazową wypłacono na podstawie dowodu KW zamiast na podstawie wniosku o zaliczkę, co było niezgodne z § 11 ust. 2 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych, zasad gospodarki drukami ścisłego zarachowania oraz gospodarki kasowej wprowadzonej w życie na podstawie zarządzenia Nr 1A Dyrektora Pyrzyckiego Domu Kultury z dnia 1 lutego 2004 roku
Wyjaśnienie w powyższej sprawie stanowi Załącznik Nr 7 do protokołu kontroli.

Według złożonego Wyjaśnienia – w dniu 17.01.2006 r. zaliczka w kwocie         1 590,00 zł została wypłacona wyjątkowo na podstawie dokumentu KW z powodu braku wymaganych druków wniosku o zaliczkę a istniała konieczność pilnego wypłacenia tej kwoty w związku z organizacją wyjazdu. 

Fragment Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych, zasad gospodarki drukami ścisłego zarachowania oraz gospodarki kasowej dotyczący dokumentowania wypłat zaliczek stanowi Załącznik Nr 6 do protokołu kontroli.

VI. Prawidłowość udzielania zamówień publicznych

Na podstawie przeglądowej analizy zapisów konta 201 „Rozrachunki z dostawcami” oraz Oświadczenia stanowiącego Załącznik Nr 4 do niniejszego protokołu nie stwierdzono, aby ( z wyjątkiem Geotermii – jedyny Wykonawca dostępnej usługi) w 2006 roku w Pyrzyckim Domu Kultury dokonywano wydatków lub zawierano umowy o wartości powyżej 6 000 euro netto tzn. o wartości, od której obowiązują jednostkę rygory przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.

Nadmienia się, że równowartość 6 000 euro w 2006 roku kształtowała się następująco:

· do 20 marca 2006 roku – 24 280,80 zł (kurs-4,0468)

· od 21 marca 2006 roku – 25 205,40 zł (kurs-4,2009)

· od 25 maja 2006 roku – 26 322,00 zł (kurs-4,3870)

Na powyższych ustaleniach czynności kontrolne zakończono. 

Integralną część protokołu kontroli stanowią następujące załączniki:
Załącznik Nr 1 – Wyjaśnienie w sprawie braku uregulowań wewnętrznych

Załącznik Nr 2 – Wyjaśnienie w sprawie ujęcia kosztów roku 2005 w kwocie 177,34 zł (poz. 01ZP0002) wynikających z Faktury nr 0512160211124 z dnia 19 grudnia 2005 roku za usługi telekomunikacyjne za okres od 17.11.2005r. do 16.12.2005r. w kosztach 2006 roku, co jest niezgodne z przepisami art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości

Załącznik Nr 3 – Wyjaśnienie w sprawie nieprawidłowości w zakresie gospodarki kasowej

Załącznik Nr 4 – Oświadczenie w sprawie wskazania wydatków oraz zawartych w 2006 roku umów ( z wyjątkiem Geotermii – jedyny Wykonawca dostępnej usługi) o wartości powyżej 6 000 euro netto tzn. o wartości, od której obowiązują jednostkę rygory przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych

Załącznik Nr 5 - Oświadczenie w sprawie dookreślenie, czy pogotowi kasowe zostało ustalono jako maksymalny czy jako minimalny zapas gotówki w kasie

Załącznik Nr 6 – Kserokopia Fragmentu Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych, zasad gospodarki drukami ścisłego zarachowania oraz gospodarki kasowej dotyczącego dokumentowania wypłat zaliczek

Załącznik Nr 7 – Wyjaśnienie w sprawie wypłacenia w dniu 17.01.2006r. zaliczki w kwocie 1 590 zł na podstawie dowodu wypłaty KW zamiast na podstawie wniosku o zaliczkę

Załącznik Nr 8 – Kserokopia Faktury nr 0512160211124 z dnia 19 grudnia 2005 roku za usługi telekomunikacyjne

Załącznik Nr 9 – Kserokopia dowodu wypłaty Nr 11 z dnia 28.02.2006 roku  oraz fragmentu Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych, zasad gospodarki drukami ścisłego zarachowania oraz gospodarki kasowej dotyczącego zasad sporządzania dokumentu do księgowania

Załącznik Nr 10 – Kserokopia raportu kasowego Nr 3 za okres od 1 do 14 lutego 2006 roku i raportu kasowego Nr 4 za okres od 15 do 28 lutego 2006 roku

Załącznik Nr 11 - Faktura Vat 12/06 z dnia 07.02.2006 roku

Dyrektor Pyrzyckiego Domu Kultury Pani Klaudia Szczepkowska została poinformowana o przysługującym - z mocy przepisów § 49 Regulaminu kontroli wewnętrznej stanowiącego Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 812/06 Burmistrza Pyrzyc z dnia 16 października 2006 roku -  prawie zgłoszenia w ciągu 3 dni zastrzeżeń, co do konkretnych faktów utrwalonych w niniejszym protokole oraz o prawie złożenia dodatkowych pisemnych wyjaśnień odnośnie okoliczności i przyczyn powstania nieprawidłowości opisanych w protokole kontroli a także o prawie odmowy podpisania protokołu.

Protokół niniejszy sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, które po uprzednim odczytaniu podpisano bez zastrzeżeń.

Jeden egzemplarz protokołu wręczono Dyrektorowi Pyrzyckiego Domu Kultury.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w książce kontroli Pyrzyckiego Domu Kultury jednostki kontrolowanej pod poz. 1/2006.

Pyrzyce, dnia 16.11.2006 r.

Za jednostkę kontrolowaną:



Kontrolujący:

