ZARZADZENIE NR 268/2011
BURMISTRZA PYRZYC
z dnia 12 sierpnia 2011 roku

W sprawie:

wytycznych do opracowania materiatow planistycznych do Wieloletniej Prognozy Finansowej
1 uchwaly budzetowej Gminy Pyrzyce na 2012 rok

Na podstawie art.226 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240, z 2010r. Nr 28, Poz.146, Nr 96, poz.620, Nr 123, poz.835, Nr 152, poz.1020,Nr 238, poz.1578,

Nr 257, poz.1726) oraz uchwaty Nr LXIV/541/2010 Rady Miejskiej w Pyrzycach z dnia 24 czerwea

2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Pyrzyce,
zarzgdzam co nastepuje:

§1

I. Kierownicy wydziatéw, biur, samodzielne stanowiska Urzgdu Miejskiego, dyrektorzy i kierownicy
jednostek organizacyjnych zobowiazani sg opracowac i zfozy¢ u Skarbnika Gminy materiaty
planistyczne do Wieloletniej Prognozy Finansowej i uchwaty budzetowej Gminy Pyrzyce na 2012
rok w terminie do dnia 25.09.2011 r., jednostki o§wiatowe réwniez w Wydziale EKSiZ.

2. Wydziat Edukacji Kultury Sportu i Zdrowia jest zobowiazany przekazaé Skarbnikowi Gminy w
terminie do dnia 30.09.2011 r. zweryfikowane plany finansowe jednostek organizacyjnych z
zakresu o$wiaty oraz przygotowaé zbiorcze zestawienie o obrebie: dzial — rozdzial — paragraf,

§2

I. Podmioty wymienione w § 1 pkt 1. opracowuja materiaty planistyczne do WPF na wzorach
stanowiacych zalacznikinr 1 1 nr 2 do wytycznych , odrgbnie dla kazdego przedsiewzigcia:

1) nazwe i cel;

2) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub koordynujacg wykonywanie
przedsiewziecia,

3) okres realizacji i taczne naktady finansowe;

4) limity wydatkéw w poszczegolnych latach;

5) limit zobowiazan.

Przez przedsiewzigcia, o ktérych mowa | nalezy rozumieé wieloletnie:

a) programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z programami finansowanymi z udziatem
srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,

b) umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia cigglosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok
budzetowy ( bez uméw o prace);

2. Materialy planistyczne opracowywane sg w ukladzie dziatow, rozdziatow i paragrafow, na wzorach
stanowigcych zatqcezniki nr 3 i nr 4 do wytyeznych oraz zawierajg szczegdlowe uzasadnienie
wydatku. Paragrafy wynagrodzeniowe i inne wynikajace z regulaminéw odpowiednio zalaczniki
nr 5 inr 6 do wytycznych.

3. Pyrzycki Dom Kultury i Pyrzycka Biblioteka Publiczna opracowuja materiaty planistyczne na
wzorze nr 7, stanowigcym zatacznik do wytycznych.

4. Wydzial Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska (IKiOS) zobowigzany jest opracowac
szczegotowy plan dochodéw i wydatkow dotyczacych ochrony $rodowiska, z podziatem na
poszczegolne zadania okreslone do realizacji wg zalacznika nr 8 do wytycznych.,

Al —E )



5. Plany zadan inwestycyjnych i remontowych nalezy opracowaé wg wzoru nr 9 i nr 10 do

wytycznych.

§3

Przy opracowywaniu materialow planistycznych do uchwaty budzetowej na 2012 rok nalezy:

1.
1y
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

10)

1)
2)

3)

4)

3)

L5

W zakresie dochodéw przyjaé:

stawki podatkéw od nieruchomosci i od $rodkéw transportowych ustalone przez Rade Miejska

na poziomie roku 2011,

stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego ustalone przez Rade Miejska na poziomie roku

2011,

dochody z majatku gminy, z tytutu:

a) dzierzawy, najmu, stuzebnosci oraz oplat za wieczyste uzytkowanie — na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa i zawartych umow,

b) sprzedazy majatku — w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy powinna
zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci mozliwe do uzyskania).
udzialy w podatku dochodowym od 0séb prawnych i inne pobierane przez urzedy skarbowe na

poziomie przewidywanego wykonania 2011 roku oraz informacji przekazanych przez nie,
udzialy w podatku dochodowym od o0séb fizycznych na podstawie informacji Ministerstwa
Finanséw skorygowane o przewidywany wskaznik niewykonalnoscei,

subwencje 0gdlng w tym o$wiatowa wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow,
dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami na podstawie informacji
Wojewody Zachodniopomorskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego,

srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach i porozumieniach,
dochody nie wymienione w ppkt 1) — 8) w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie
prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie), a
dotyczace miedzy innymi:

- optat za zajecie pasa drogowego,

- czesnego pobieranego w przedszkolach publicznych,

- odplatnosci za wyzywienie w przedszkolach,

- oplat za wydawanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

planowanie w tym zakresie sporzadane jest wg whasciwosci merytoryczne;.

1. W zakresie wydatkéw biezacych przyjac poziom nie przekraczajacy wysokosci planu
na dzien 30 czerwca 2011 roku, majac na uwadze ograniczanie wydatkéw do
niezbednych, za wyjgtkiem:

wydatkéw na realizacje zadan bezzwrotnych srodkéw zagranicznych, ktore nalezy oszacowaé w
wysokosci wynikajgcej z zawartych uméw,

wydatkéw na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, ktore nalezy
oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za korzystanie ze
srodowiska,

wydatkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, ktore nalezy
oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochoddw z tytulu optat za wydawanie zezwolen na
sprzedaz alkoholu,

wydatkow na zakup $rodkéw zywnosci (dotyczy oswiaty), ktore nalezy oszacowaé w
wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu odptatnosci za wyzywienie,

wydatkow na media (energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie), ktore zwiekszy¢ stosujac
wskaznik wzrostu o 30 % pa w stosunku do planu na 30.06.201 1r.,
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6) wydatkow o charakterze dotacji podmiotowych dla jednostek systemu oswiaty prowadzonych
przez osoby prawne inne niz jst i osoby fizyczne, ktére nalezy ustali¢ na podstawie zadan
okreslonych w ustawie o systemie oswiaty,

7) wydatkéw na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi jst, ktére nalezy
oszacowa¢ w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych uméw lub porozumien,

8) kosztow oplat sadowych i komorniczych (do ustalenia w porozumieniu z radeg prawnym) w
zakresie prowadzonych spraw sadowych i komorniczych nalezacych do merytorycznego
zakresu poszezegdlnych komoérek i jednostek (wymaga opisania).

2. 2. Wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury ustali¢ wg zasad
okreslonych wust. 2.1..

2.3. Rezerwe ogblng ustali¢ w wysokosci 0,1% wydatkow budzetu,

2.4. Rezerwy celowe ustali¢ w szczegolnosei na:

a) realizacje zadan wiasnych z zakresu zarzgdzania kryzysowego w wysokosci 0,5%
wydatkéw pomniejszonych o wydatki inwestycyjne. wydatki na wynagrodzenia i pochodne
oraz wydatki na obstuge dtugu,

b) podwyzki dla nauczycieli w wysokosci nie wyzszej niz wzrost wynagrodzen okreslony w
zatozeniach do projektu budzetu panstwa na 2012 rok (3,8% pa),

¢) pozostate ze wskazaniem cely i kwoty z uzasadnieniem koniecznosci ich ustalenia.

2.5. Przy podejmowaniu decyzji odnosnie umieszczenia poszczegolnych zadan w projekceie
budzetu nalezy da¢ pierwszenistwo tym, ktore odpowiadaja ponizszym wymogom:

a) zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacii,

b) zadania, kt6re relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktadéw i oszezednosci w latach nastepnych,

¢) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy,

d) zadania przy realizacji, ktorych mozna wykorzysta¢ srodki bezzwrotne,

e) zadania, ktére moga by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robdt publicznych,
prac interwencyjnych itp.

f) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

2.6. Planowanie w tym zakresie sporzadzane jest wg wlasciwosci merytoryczne;.

3. W zakresie rozchodéw i obstugi dlugu ustali¢ w kwotach wynika jacych z uméw:
a) wykup obligacji ze wskazaniem roku i kwoty,
b) odsetek od pozycji wymienionej w ppkt a) ze wskazaniem roku i kwoty,
¢) odsetek od wykupu wierzytelnosci przez bank,
d) odsetek od kredytu w rachunku biezacym.

4. W zakresie przychodéw ustali¢ w kwotach wynikajacych z umowy:
a) splate rat pozyczki ze wskazaniem roku kwoty.
b) prognozowane saldo wolnych srodkéw na koniec roku budzetowego i lat przysztych.

§ 4
1. Materialy planistyczne nalezy opracowaé na podstawie wytycznych okreslonych w § 3 na
wzorach wymienionych w § 2 niniejszego znaczenia.

2. Wszystkie pozycje w materialach planistycznych muszg byé bezwzglednie poparte:



a) konkretnymi przepisami prawa mater; alnego,

b) wyczerpujacymi objasnieniami, kalkulacjg w formie rozpisania kwoty kazdego paragrafu,
Materialy planistyczne nalezy opracowaé z wyodrebnieniem wydatkow na przedsigwziecia
wieloletnie, o ktérych mowa w art, 226 ust.4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych.
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§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Pyrzyce, Kierownikom Wydziatéw i Biur oraz samodzielnym stanowiskom Urzedu Miejskiego.

§o6
1. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
2. Zarzadzenie nie upowaznia do wydawania dalszych wytycznych w zakresie planowania budzetu, za
wyjatkiem dodatkowych wskazan Skarbnika Gminy.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Wykaz zatacznikéw do zarzadzenia:

Nr 1) Zestawienie przedsiewzie¢, zadaf i programow nalata .....................oo

Nr 2) Zbiorcze zestawienie przedsiewzig¢, zadan i programéw nalata .......................... .

Nr 3) Prognozowane dochody jednostek budzetowyech Gminy Pyrzyce narok ............................_
Nr 4) Wydatki jednostek budzetowych Gminy Pyrzyce natok ...........oocooeeeeiiiiii
Nr 5) Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszy wynagrodzen na rok
Nr 6) Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu wynagrodzefna rok ...

tabela dotyczy nauczycieli w szkotach i przedszkolach

Nr 7) Zestawienie przychodéw i kosztow instytucji kultury narok ....................o
Nr 8) Plan dochodow i wydatkéw na ochrone $rodowiska w Gminie Pyrzyce narok ........................
Nr 9) Zestawienie planowanych zadan inwestyeyjnych narok ............................._
Nr 10) Zestawienie planowanych zadan remontowych narok ...
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