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ZARZADZENIE Nr .?...../2025
BURMISTRZA PYRZYC
Z dnia / sierpnia 2025 roku

W sprawie:
zatozen i wytycznych do opracowania materiatdw planistycznych do Wieloletniej Prognozy

Finansowej i uchwaty budzetowej Gminy Pyrzyce na 2026 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.
Dz.U. z 2024r. poz. 1465 ze zm.) oraz uchwaty Nr LXIV/541/2010 Rady Miejskiej w Pyrzycach z
dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
Gminy Pyrzyce, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Informacje ogéline.

W zarzadzeniu wskazano wytyczne na tle mozliwoséci finanso wych Gminy Pyrzyce, ktéra
odnosi sie do roku 2026 i lat nastepnych, w oparciu o analize biezagcego wykonania
budzetu gminy oraz Zidentyfikowane potrzeby. Nalezy zaznaczyé, e we wskazanych
zatozeniach i wytycznych do budzetu na 2026 zastosowano najwazniejsze wskazniki
stanowigce podstawe do opracowania projektu ustawy budzetowej parstwa na rok
2026.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na rok 2026 i WPF na lata 2026 -2032
nalezy opracowad w oparciu | zgodnie z:

1) zasadami okreslonymi w uchwale Nr LXIV/541/2010 Rady Miejskiej w Pyrzycach z dnia 24
czerwca 2010 roku w sprawie okreélenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
Gminy Pyrzyce,

2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz.
1530, z pdzn. zm),

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
Zrodet zagranicznych ( tj. Dz. U. z 2022 roku, poz. 513 ze zm)

4) obowigzujacymi uchwatami Rady Miejskiej w Pyrzycach oraz zarzadzeniami Burmistrza
Pyrzyc majacymi wplyw na budzet gminy oraz wieloletnig prognoze finansowg (WPF) w
zakresie dochoddw i wydatkéw,

5) warunkami porozumien i umow zawartych przez Gmine Pyrzyce oraz jednostki sektora
finanséw publicznych finansowane z budzetu Gminy Pyrzyce z innymi podmiotami.

2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok opracowuje sie na
podstawie:

1) wzrostu wynagrodzer dla wszystkich grup - 0,00 % pa. (nie dotyczy ptacy minimalnej).

2) istniejacej sieci placéwek finansowanych z budzetu Gminy Pyrzyce, z uwzglednieniem
placdwek przewidywanych do uruchomienia, likwidacji w roku oraz placowek, ktdre moga
funkcjonowaé w innej formie organizacyjnej,

3) aktuainych skiadnikéw wynagrodzen ze wskazaniem liczby 0séb i etatéw zatrudnionych na
podstawie umowy o prace,

4) przewidywanych ustawowo nowych zadan do przejecia przez Gmine Pyrzyce w 2026 roku z
wyjatkiem zmian ustrojowych,

5) wydatki finansowane dotacja celowa z budzetu pafistwa na poziomie kwot zaplanowanych
w budzecie gminy na rok 2025. Po okresleniu przez Wojewode Zachodniopomorskiego
wstepnych kwot dotacji na rok 2026 nastapi dostosowanie wydatkéw do tych wielkosci.
Zaktada sig sfinansowanie zadar z zakresu administracji rzadowej wytacznie srodkami

dotacji celowej budzetu parstwa.
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3. Kierownicy wydziatéw, biur, samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego, dyrektorzy i
kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani s opracowaé i ztozy¢ w Punkcie
Informacyjnym Urzedu Miejskiego w Pyrzycach materiaty planistyczne do Wieloletniej Prognozy
Finansowej i uchwaty budzetowej Gminy Pyrzyce na 2026 rok w terminie do dnia 25.09.2025r.
Punkt Informacyjny przekazuje do Wydzialu EKSizZ materiaty planistyczne, ktéry zgodnie z
obowigzujacym regulaminem organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pyrzycach prowadzi
merytoryczny nadzér nad dziatalnosciq jednostek z zakresu o$wiaty (sktadajac potwierdzenie ich
przekazania do Wydziatu BiF - wykaz z terminem zloZzenia przez jednostke — bez zloZzonych

materiatéw przez nie).

4. Kierownik Wydziatu Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia jest zobowigzany przekazaé¢ do
Wydziatu Budzetu i Finanséw w terminie do dnia 02.10.2025r. zweryfikowane plany finansowe
jednostek organizacyjnych z zakresu odwiaty oraz przygotowaé zbiorcze Zestawienie w obrebie:
dziat - rozdziat - paragraf. Kolejno do 27 pazdziernika 2025r. (po zatwierdzonej korekcie SIO
oraz informacji o wstepnej wielkoéci potrzeb o$wiatowych na 2026 rok) winien skorygowaé plany
finansowe jednostek, analizujq,c poprawnos¢ wyliczonych | przedstawionych m.in. dodatkdw
motywacyjnych, odpiséw na ZFSS, nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych oraz dochoddéw
wymienionych w § 4. pkt 1 ppkt 11) lit. g)

5. Dyrektor jednostki organizacyjnej - Os$rodek Pomocy Spotecznej - jest zobowigzany przekazaé
do Wydziatlu Budzetu i Finanséw w terminie do dnia 27 pazdziernika 2026r. skorygowany plan
finansowy jednostki (po otrzymaniu od Wojewody Zachodniopomorskiego informacji o dotacjach
celowych na zadania zlecone i wiasne na 2026 r.)

6. Plany finansowe nalezy przygotowa¢ w obrebie: dziat - rozdziat - paragraf, dla zadan
wiasnych w tym realizowanych na podstawie porozumien, uchwat i rozporzadzen Rady Ministréw
wynikajacych z ustaw:

- 0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (system gospodarowania odpadami komunalnymi
powinien si¢ samofinansowacd),

- o funduszu soteckim,

- 0 publicznym transporcie drogowym,

- prawo ochrony srodowiska,

- 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,

- 0 pomocy obywatelom Ukrainy,

- W sprawie ustanowienia Rzadowego Funduszu Polski tad.

7. Wydatki na realizacje zadah przez jednostke budzetowg, bezposrednio zwigzanych ze
Swiadczeniem ustug publicznych, wyodrebniane na potrzeby Systemu Monitorowania Ustug
Publicznych (SMUP), nalezy ujmowadé we wtasciwych rozdziatach ustugowych klasyfikacji
budzetowej, w ktérych planuje sie wytacznie wydatki bezposrednio zwigzane ze $wiadczeniem
ustugi, ktérej dotyczy rozdziat, z wyjatkiem wydatkéw zwigzanych z utrzymaniem stanowisk

pracy.

8. Zobowiazuje kierownikdéw wydziatéw, samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego w Pyrzycach
oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy - kazdego w swoim zakresie dziatania - do
poszukiwania innych Zrédet finansowania dziatalnosci biezacej, inwestycji oraz remontéw poprzez
sktadanie wnioskéw do funduszy celowych i unijnych oraz innych dysponentéw $rodkdéw.
Informacje o podjetych dziataniach oraz kalkulacje $rodkdow (dotacje celowe, $rodki

z Unii Europejskiej, itp.) ze zrédet zewnetrznych przeznaczonych na wydatki majatkowe w latach
2026 -2032 wraz z uzasadnieniem z wyodrebnieniem poszczegdinych lat.

§ 2. Wieloletnia Prognoza Finansowa

1. Réwnolegle z opracowywaniem propozycji do projektu uchwaty budzetowej Gminy Pyrzyce na
rok 2026 przygotowywana jest Wieloletnia Prognoza Finansowa, ktéra obejmuje miedzy innymi
wykaz przedsiewzieé, o ktérych mowa w art. 226 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych. Podmioty wymienione w § 1 ust 3. Opracowujq materiaty planistyczne do
WPF na wzorze stanowigcym zalacznik nr 1 do wytycznych, odrebnie dla kazdego

przedsiewziecia:
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1) nazwe i cel;

2) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub koordynujaca wykonywanie
przedsiewziecia;

3) okres realizacji od ... do ....

4) taczne nakfady finansowe (poniesione i planowane do poniesienia do 31.12.2026r. oraz

planowane na lata kolejne);
5) limity wydatkéw w poszczeg6lnych latach;
6) limit zobowigzan.

2. Przez przedsiewziecia nalezy rozumieé¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania, w tym
zwigzane z programami finansowanymi z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
I 3 ustawy o finansach publicznych.

3. Konstrukcja poszczegdlnych wielkodci Wieloletniej Prognozy Finansowej na przestrzeni lat
2026-2032 bedzie dotyczyla w szczegdlnodci:

a) zarzadzania dlugiem w sposdéb gwarantujacy obcigzenie budzetéw lat objetych wpf, kosztami
Jjego obstugi na poziomie dopuszczalnym z zachowaniem wymaganych wskazZnikéw pozwalajacych
na utrzymaniu plynnosci finansowej Gminy, uwzgledniajac ograniczenie tj. nieprzekraczanie
limitéw dtugu,

b) ustalania wyniku budzetu biezgcego, gwarantujgcego wygospodarowanie nadwyzki
operacyjnej, przesadzajgcej o mozliwoéciach finansowych Gminy.

§ 3. Materialy planistyczne

1. Materiaty planistyczne opracowywac nalezy w ukfadzie dziatdw, rozdziatow i paragraféw, na
wzorach stanowiacych zataczniki nr 2 i nr 3 do wytycznych wraz ze szczegotowym uzasadnieniem
wydatku. Paragrafy wynagrodzeniowe i inne wynikajace z regulaminéw stanowig odpowiednio
zataczniki nr 4 inr 5 do wytycznych.

2. Pyrzycki Dom Kultury i Pyrzycka Biblioteka Publiczna opracowujg materiaty planistyczne na
wzorze nr 6, stanowigcym zatacznik do wytycznych, wraz z opisem.

3. Plany zadah inwestycyjnych i remontowych nalezy opracowad wg wzoréw stanowigcych
odpowiednio zataczniki nr 7 i nr 8 do wytycznych.

. rzez Kierownikéw wydziatéw mervtor cznvch
samodzielne stanowiska nales uzgodni¢ z bezposérednim przetozonym - Z-ca
Burmistrza, Sekretarzem Gminy i Skarbnikiem Gminy (przed terminem sktadania
materiatéw planistycznych),

§ 4. Przy opracowywaniu materiatéw planistycznych do uchwaty budzetowej na 2026 rok nalezy:

1. W zakresie dochodéw - szacowanie opiera¢ powinno sie na zasadach ostroznosciowych i

Miejska na poziomie roku 2025, ktére w przypadku aktualizacji nalezy bezzwilocznie

skorygowaé. Planuje Wydziat Budzetu i Finanséw,

2) stawki podatku rolnego oraz podatku leSnego uchwalone przez Rade Miejskg na poziomie
roku 2025 - przewiduje sie ewentualna korekte po ogtoszeniu przez GUS komunikatu w
sprawie cen skupu zyta, ktére w przypadku aktualizacji nalezy bezzwlocznie skorygowaé.
Planuje Wydziat Budzetu i Finanséw,

3) dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowane z uwzglednieniem, w
szczegodlnosci zmian geodezyjnych, wzrostu i Zmniejszenia ilosci podatnikéw, skutkéw
udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych,

4) dochody z majatku gminy, z tytutu:

a) dzierzawy, najmu, stuzebnodci oraz optat za wieczyste uzytkowanie, optat rocznych za
przeksztalcenie wieczystego uzytkowania w prawo wiasnosci - na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa i Zawartych umodw (jezeli Zapisy umowne przewidujg
waloryzacje stawek nalezy zastosowac wskaznik cen towarow i ustug konsumpcyjnych

y i




w wysokosci 3,0% opublikowany w zalozeniach do projektu budzetu panstwa na 2026
rok). Planuje Wydziat Planowania Nieruchomosci i Gospodarki Mieszkaniowej,

b) sprzedazy majatku - w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy powinna
zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe warto$ci mozliwe do uzyskania).
Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ doktadny wykaz
sktadnikéw mienia proponowanych do sprzedazy i ich wstepng wycene - zgodng z
kwotg zamieszczong w planie dochodéw i przedtozy¢ go wraz z materiatami
planistycznymi na 2026 rok, z uwzglednieniem stopnia realizacji tych dochodéw
w latach poprzednich. Planuje Wydziat Planowania Nieruchomosdci i Gospodarki
Mieszkaniowej,

5) dochody w podatku dochodowym od oséb fizycznych pobierane przez urzedy skarbowe
na poziomie przewidywanego wykonania 2025 roku. Planuje Skarbnik Gminy,

6) subwencje ogéing oraz udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych i prawnych na
podstawie informacji Ministerstwa Finanséw o naleznych na 2026 rok dochodach z
przywotanych tytutdéw . Planuje Skarbnik Gminy,

7) dotacje celowe otrzymywane z budzetu paristwa i dochody zwigzane z realizacjq zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami na podstawie
informacji Wojewody Zachodniopomorskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego planuje
Skarbnik Gminy,

8) srodki bezzwrotne, w tym z budzetu Unii Europejskiej, w wysokosciach okreslonych w
zawartych umowach i porozumieniach planuia Wydzialy merytoryczne i samodzielne
stanowiska. Srodki te nalezy zaplanowaé zgodnie z przewidywanymi terminami ich
otrzymania,

9) stawki z optaty za odbiér i zagospodarowanie odpaddéw komunalnych z nieruchomodci
zamieszkatych z terenu gminy uchwalong przez Rade Miejska obowigzujgce w 2025 roku,
Planuje Wydziat Gospodarki Komunalnej Srodowiska i Rolnictwa,

10)$rodki uzyskane przez jednostke ze zwrotéw wydatkéw (faktury obcigzajace kontrahentéw
(uznaniowe) zwigzane z centralizacja podatku VAT) planujg jednostki, Wydziaty
merytoryczne i samodzielne stanowiska,

11)dochody nie wymienione w pkt 1) ~ 10) w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie
prawa (np.: ustawa, rozporzadzenie, uchwatla, zarzadzenie, decyzja, umowa,
porozumienie), a dotyczace miedzy innymi:

a) optat za zajecie pasa drogowego,

b) optat za publiczny transport zbiorowy,

¢) optat za korzystanie ze srodowiska,

d) optat planistycznych i adiacenckich,

e) optat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,

f) wplat gmin za dzieci uczeszczajgce do przedszkoli w naszej gminie

g) optat pobieranych w przedszkolach publicznych:

- odpfatnosci za wyzywienie w przedszkolach,

- za pobyt dziecka w przedszkolu powyzej 5-ciu godzin,

- za zajecia dodatkowe/ponadprogramowe,

planowanie badz prognozowanie ich lub innych nie wymienionych w pkt 11 sporzadzane

jest przez jednostki organizacyjne oraz wg wilasciwosci merytorycznej wydziatéw |

stanowisk samodzielnych z kalkulacjg dokonanych obliczen.

2. W zakresie wydatkow i ich racjonalizacji tj. wyboru zada# przy konstruowaniu budzety
zaréwno w czesci biezacej, jak i majatkowej nalezy dokonywaé biorac przede wszystkim pod
uwage zadania kontynuowane, na realizacje ktérych zaciggnieto zobowigzania podpisujac umowy
wieloletnie z wykonawcami/dostawcami towaréw i ustug zaréwno w czesci biezacej, jak i
majatkowej. Przy wyborze zadar inwestycyjnych kierowaé sig gtdwnie wykazem zadar ujetych w
Wieloletniej Prognozie. Finansowej Gminy Pyrzyce oraz mozliwosciq uzyskania dofinansowania ze
zrodet zewngtrznych. Planujac wydatki nalezy kierowac sie zasada gospodarnoéci, celowosci oraz
oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych
efektéw z danych naktadéw, majac na uwadze, ze wydatki biezace podlegajq ograniczeniom
formalno-prawnym wynikajacym z art.242 j 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roky o finansach
publicznych. Konieczne jest podjecie dziatak majacych na celu racjonalizowanie wydatkow
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biezacych, w tym szczegdlnie w oswiacie, dostosowujac liczbg oddziatéw do ilogci ucznidw
zachowujac plynnosé finansowa przy realizacji budzetu,
/ !



Majac powyzsze na uwadze nalezy przyjaé utrzymanie wydatkéw biezacych na poziomie
Zapewniajgcym prawidiowe funkcjonowanie obiektéw i urzadzen gminnej infrastruktury
technicznej i spotecznej oraz zaspokajanie biezacych potrzeb spotecznosci lokalnej w zwigzku z
realizacjg zadan wiasnych, jednak w warunkach konsekwentnej racjonalizacji wydatkdéw
biezacych. Planowanie wydatkéw na 2026 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu
w roku 2025, ktére jednoczednie stanowi podstawe obliczania limitéw wydatkéw biezacych,
Przyjmujac jak nizej:

1) wydatkéw na realizacje zadan w ramach funduszu soteckiego tworzonego na podstawie
Uchwaty Rady Miejskiej w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budZetowej. Planuje Sekretarz
Gminy,

2) wydatkéw na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, ktdre
nalezy oszacowad w wysokosci prognozowanych dochoddw z tytutu optat za korzystanie ze
$rodowiska planuje Wydziat Gospodarki Komunalnej Srodowiska i Rolnictwa,

3) wydatkéw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystodci i porzadku w gminach (system
gospodarowania odpadami komunainymi powinien si¢ samofinansowac) planuje Wydziat
Gospodarki Komunalnej Srodowiska i Rolnictwa,

4) wydatkéw wynikajacych z ustawy o publicznym transporcie drogowym planuje Wydziat
Gospodarki Komunalnej Srodowiska i Rolnictwa w porozumieniu z_Wydziatem Edukacii,
Kultury, Sportu i Zdrowia,

5) wydatkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, ktére nalezy
oszacowal w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwoler
na sprzedaz alkoholu planuje Wydziat Edukacii, Kultury, Sportu i Zdrowia (w
porozumieniu z USCiO w zakresie dochodow),

6) wydatkéw na zakup <$rodkéw zywnosci i ustug zywienia (dotyczy oswiaty), ktére nalezy
oszacowadé w wysokosci prognozowanych dochoddéw z tytutu odptatnosci za nie, planuija
jednostki organizacyjne z zakresu odwiaty,

7) wydatkdw o charakterze dotacji podmiotowych dla jednostek systemu os$wiaty
prowadzonych przez inne podmioty niz jst., ktére nalezy ustali¢ na podstawie zadan
okreslonych w ustawie o systemie oswiaty planuje Wydziat Edukacii. Kultury, Sportu i
Zdrowia,

8) wydatkéw na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi jst, ktére
nalezy oszacowaé w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych umow lub porozumien

4 i . sk tadciwodci .

9) kosztéw optat sadowych i komorniczych (do ustalenia w porozumieniu z biurem prawnym)
w zakresie prowadzonych spraw sadowych i komorniczych nalezacych do merytorycznego
zakresu poszczegbinych komoérek i jednostek (pozycja ta wymaga szczegbtowego
opisania), planujq kierownicy wydziatéw, samodzielne stanowiska i kierownicy jednostek

10)wydatkéw zwigzanych z ustugami i dystrybucja energii oraz koszty energii, ciepta i wody
nalezy szacowaé¢ zgodnie z zawartymi umowami, (Srednioroczny wzrost cen towaréw |
ustug konsumpcyjnych o 3,0% pa),

11)wynagrodzenia pracownikéw we wszystkich jednostkach organizacyjnych nalezy ustali¢
uwzgledniajac obowigzujace ptace na dzieh 1.09.2025r. (wedtug aktualnych angazy) z
uwzglednieniem wzrostu minimalnego wynagrodzenia za prace, zgodnie z
zasadami wynikajacymi z rozporzadzenia Rady Ministréw okreslajacego jego
wysokos¢é na rok 2026 - dla pracownikéw, ktdrzy na dzierh 1 stycznia 2026 r. nie
osiagaja wskazanego w rozporzgdzeniu poziomu wynagrodzenia (w przeliczeniu na petny
etat). Fundusz plac nalezy planowaé w oparciu o istniejace zatrudnienie,
Wynagrodzenia zasadnicze dla nauczycieli nalezy przyjaé¢ w wysokosci wynikajacej z
obowigzujacych przepiséw Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
wysokosci  minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych
warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za
pracg w dniu wolnym od Pracy. Planuja jednostki organizacyine oraz Sekretarz Gminy,
przy czym:

a) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytaine nalezy ustali¢ kwotowo ze wskazaniem
podstaw i % wyliczenia nie taczy¢ z funduszem ptac,

b) dodatki motywacyjne w jednostkach oswiatowych nalezy zaplanowac zgodnie z
obowigzujgcym brzmieniem Uchwaty Rady Miejskiej w Pyrzycach w Sprawie regulaminu
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wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach nie taczyé z
funduszem pilac,

c) odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla oséb uprawnionych planowac w
wysokosci wynikajacej z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. ze zmianami o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych - zgodnie ze zZmiang przepiséw w tym zakresie. W
przypadku nauczycieli $rodki na zaktadowy fundusz $wiadczer socjalnych ustala sie
zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.

W sytuacji zmiany ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych nalezy
zaktualizowaé odpis zgodnie ze zmiang przepiséw w tym zakresie.

d) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sie w wysokosci 8,5 % sumy planowanych do
wyptacenia wynagrodzen za pracg w 2025 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12
grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej,

e) sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje sie w wysokogci okreslonej w art. 22 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych,

12)wydatki budzetowe nalezy planowaé¢ wylacznie na biezace utrzymanie jednostki
organizacyjnej. Wszelkie dodatkowe wydatki (remonty, wymiana wyposazenia,
itp.) nalezy wyspecyfikowaé¢ w odrebnym_zataczniku - nie laczyé z wydatkami
statutowymi z uwzglednieniem szacunkdw kosztorysowych wynikajacych z ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. Prawo budowlane, »

13)dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznych i jednostek spoza sektora finanséw
publicznych nalezy planowaé na realizacje okreslonych zadar gminy, z podaniem kwoty
dotacji i zakresu rzeczowego zleconego zadania oraz dzialu, rozdziatu i paragrafu
klasyfikacji budzetowej,

14)innych wydatkéw nie wymienionych w pkt. od 1-13.

Planowanie w zakresie wydatkéw sporzadzane jest przez jednostki organizacyjne

oraz wg wlasciwosci merytorycznej wydzialéw i stanowisk samodzielnych 2z

kalkulacja dokonanych obliczefi oraz uzasadnieniem do poszczegéinych pozycji
planu.

3. Wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury ustalié¢ wg zasad
okreslonych w ust. 2. Planuia Instytucje Kultury,

4. Rezerwe ogdlng ustali¢ zgodnie z art. 222 ust, 1 ustawy o finansach publicznych, Planuje
Skarbnik Gminy.

5. Rezerwe celowg na realizacje zadar whasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego ustalié
zgodnie z art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym. Planuije
Skarbnik Gminy.

6. Przy podejmowaniu decyzji odno$nie umieszczenia poszczegdlnych zadan w projekcie budzetu
nalezy dac pierwszernstwo tym, ktoére odpowiadajq ponizszym wymogom:
1) zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji,
2) zadania, ktére relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktaddéw i oszczednosci w latach nastepnych,
3) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy,
4) zadania przy realizacji, ktérych mozna wykorzystaé érodki bezzwrotne,
5) zadania, ktére mogq by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robdt publicznych |
Prac spotecznie-uzytecznych,
6) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.
Planowanie w tym zakresie sporzadzane jest przez jednostki organizacyjne oraz wg wiasciwodci
merytorycznej wydziatéw i stanowisk samodzielnych.

§ 5. Rozchody

1. W zakresie rozchoddw i obstugi dlugu budzetu ustali¢ zgodnie z aktualng wieloletnig prognozg
finansowa gminy i w kwotach wynikajacych z zawartych uméw na:

1) wykup obligacji ze wskazaniem roku i kwoty,

2) sptate odsetek od obligacji ze wskazaniem roku i kwoty sptaty,




3) splate pozyczki,

4) splate odsetek od kredytu w rachunku biezacym i pozyczki.
2. Dla kalkulacji odsetek od zadluzenia nalezy przyjac aktualne $rednie stawki WIBOR i marze
wynikajace z umow.
3. Planowania w tym zakresie dokonuie Skarbnik Gminy.

§ 6. Przychody

W zakresie przychodéw budzetu ustali¢, zgodnie z aktualng wieloletnig prognoza finansowa gminy
i w kwotach wynikajacych z uméw oraz prognozowane saldo wolnych $rodkéw na koniec roku
budzetowego i lat przysztych. Planuje Skarbnik Gminy.

§ 7. Dane uzupetniajace

1. Materialy planistyczne nalezy opracowa¢ na podstawie wytycznych okreslonych w § 1 na
wzorach wymienionych w § 2 i 3 niniejszego zarzadzenia.

2. Wszystkie pozycje w materiatach planistycznych musza byé bezwzglednie poparte
wyczerpujacymi objasnieniami, kalkulacja w formie rozpisania kwoty kazdego paragrafu.

3. Materialy planistyczne nalezy opracowa¢ z wyodrebnieniem wydatkéw na przedsiewziecia
wieloletnie, o ktérych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach

publicznych.

4. W celu ustalenia prawidtowej klasyfikacji dochodu Czy wydatku nalezy kierowac sie zapisami
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie szczegotowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych, a takze przekazanymi materiatami | zapisami niniejszego zarzadzenia.

5. Konieczne jest przestrzeganie zasady Scistego powigzania wzrostu wydatkdéw biezacych z
dynamika dochodéw biezacych

6. Skarbnik Gminy dokona wyliczeA wzrostu wynagrodzed w 2026 r. ~ na poziomie nie nizszym
niz wskazany w projekcie ustawy budzetowej na rok 2026, z zastrzezeniem, ze:

- ostateczny wzrost bedzie uzalezniony od mozliwosci finansowych Gminy,

- W ramach wzrostu wynagrodzen nalezy uwzglednié skutki zmian wynikajgcych z ww.
rozporzadzen w zakresie minimalnego  miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego w
poszczegdlnych kategoriach zaszeregowania oraz w zakresie wzrostu minimalnego wynagrodzenia

za prace.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Pyrzyce, Z-cy Burmistrza, Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy, Kierownikom
Wydziatédw i Biur oraz samodzielnym stanowiskom Urzedu Miejskiego w Pyrzycach.

§ 9. Zarzadzenie nie upowaznia do wydawania dalszych wytycznych w zakresie planowania
budZetu, za wyjatkiem dodatkowych wskazan Skarbnika Gminy.

§ 10. Skarbnik Gminy moze zadac¢ dodatkowych wyjasnien i opinii odnosnie ztozonych wnioskéw,
badZ odsyta¢ je do uzupetnienia réwniez w Przypadku, gdy ztozone materiaty beda niezgodne z
wytycznymi.

§ 11.1. Zatozenia i wytyczne wynikajace z hiniejszego zarzadzenia moga byé
korygowane w zaleznoéci od danych wynikajacych z Informacji Ministra Finanséw o
wysokosci udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych i prawnych oraz
subwencji, a takze innych danych majacych wplyw na sytuacje finansowa Gminy
Pyrzyce.

—_——



2. Zgodnie z zasadami obowiazujacymi w ustawie o finansach publicznych, Skarbnik
Gminy, po zbilansowaniu pPrognozowanych dochodéw, nalezy dokonaé weryfikacji
przedstawianych potrzeb do poziomu, ktéry jest mozliwy do sfinansowania.

§ 12. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wykaz zatacznikéw do zarzadzenia:

Nr 1) Zestawienie przedsiewzieé, zadan i Programow Na 1ata .............ooouuoeveeeoeovoeooeooooeooooooo
Nr 2) Prognozowane dochody jednostek budzetowych Gminy Pyrzyce na rok ........cccooeeoeoo
Nr 3) Wydatki jednostek budzetowych Gminy PYFrZYce Na rok .....ccooouveeeeoceeeeroeseeoeoeeeoeeeooooeoooooon
Nr 4) Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszy wynagrodzen na rok
Nr 5) Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu wynagrodzef na rok ...

tabela dotyczy nauczycieli w szkotach i przedszkolach

Nr 6) Zestawienie przychodéw i kosztéw INStytucji KUltury na rok .............ooeeeeeroeeoeomroooeeeeon
Nr 7) Zestawienie planowanych zadan inwestycyjnych na rok ..o . e

Nr 8) Zestawienie planowanych zadan remMONtOWYCh Na roK ......c.ovvrviuereieeeeeeeooeo e

Dominika Zolmofyska - kabuzek



Rozdzielnik do Zarzadzenia Nr .....?/2025 Burmistrza Pyrzyc z dnia .
roku :

Szkota Podstawowa z oddziatami integracyjnymi Pyrzyce
Szkota Podstawowa Brzesko

Szkota Podstawowa Mielecin

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Okunicy
Zespét Szkolno-Przedszkolny w Zabowie
Szkota Podstawowa ul. Rejtana Pyrzyce
Przedszkole Publiczne Nr 3 Pyrzyce
Przedszkole Publiczne Nr 4 Pyrzyce
Pyrzycka Szkota Muzyczna

PDK

PB

OPS

SM

OSiR

wo

IIiD

GKSIR

PNiGM

USCiOoS

BR

EKSIZ (w tym PUiZ)

OCizZzK

Z-ca Burmistrza Pyrzyc

Sekretarz Gminy

Skarbnik Gminy

sierpnia 2025
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zalgeznik nr 6

Zestawienie przychodéw i kosztow instytucji kultury na rok

[ Lp. [ ¥ ] __ Wyssczegéinienic = Pian
}> I 'Stan $rodkéw obrotowych na poczatek roku | '
L |7 a+2+4-3) |
j ] W tym: | _{J
| 1. | x |$rodki pieniezne | |
2. | x |naleznosci l |
L 3. f X | zobowigzania | J
| 4 | x Inne ( podac jakie) | |
‘ I / X :'Przychody ( |
| |
i_ i |i _I
T ] | |
=] | N
T ]
I x ,|Koszty ogélem [ |
| Cx |wiym: | |
] | |
| | i
— | 1
T | |
T | ]
] | |
- | ]
T | I|
| | i | |
| | |
T | |
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F [ ] | |
b % | i | ]
|_ | |
| | l | |
o | -
’JV. l[ X |Stan $rodkéw obrotowych na koniec roku [ |
. | |
] | |
| * |Fakultatywnie § lub rodzaj przychodu/kosztu | J
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