Zarzadzenie Nr 492//2026
Burmistrza Pyrzyc
z dnia 05 maja 2026r.

w sprawie powolania Zespotu do spraw wdrozenia Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja
w Urzedzie Miejskim w Pyrzycach

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153, 1436, z 2026 . poz. 252) zarzadza sie,
CO nastgpuje:

§ 1.
1. Powoluje Zesp6t ds. Wdrozenia Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD) w Urzedzie
Miejskim w Pyrzycach zwanym dalej ,,Zespolem” w sktadzie:

1) Przewodniczacy Zespotu — Karolina Rutkiewicz — Zastepca Burmistrza

2) Czlonkowie:

a) Danuta Bartk6w — Skarbnik Gminy

b) Barbara Blazejewska — Kierownik Wydzialu Gospodarki Komunalnej, Srodowiska i Rolnictwa
c) Aleksandra Starzyriska — Kierownik Wydziatu Inwestycji i Infrastruktury Drogowej

d) Maja Bakalarczyk — Kierownik Wydzialu Planowania, Nieruchomodci i Gospodarki
Mieszkaniowej

e) Anna Wyzifiska — Kierownik Wydzialu Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia

f) Matgorzata Nowak — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

g) Anna Piotrowska — Kierownik Biura Rady Miejskiej

h) Michat Maduzia — Komendant Strazy Miejskiej

i) Beata Wiwata — Z-ca Kierownika Wydzialu Organizacyjnego

j) Damian Kogut — Informatyk

k) Maciej Lis — Inspektor Danych Osobowych

1) Katarzyna Krélak — Audytor Wewnetrzny

) Krystian Bilifiski — Archiwista

§ 2.

1. Zadaniem Zespotu ds. Wdrozenia EZD jest podjecie wszelkich niezbednych czynnos$ci majacych
na celu prawidlowe wdrozenia systemu EZD, w szczegdlnosci:

1) koordynacja prac przygotowawczych i wdrozeniowych,

2) koordynacja szkolenn uzytkownikdw w zakresie dzialania aplikacji oraz sposobu
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw w systemie EZD,

3) zarzqdzania systemem EZD w szczeg6lnosci w zakresie konfiguracii, przyznawania uprawnien,
4) biezgca wspélpraca z Wykonawca systemu,

5) koordynacja czynnosci majacych na celu opracowanie i aktualizacje dokumentacji (np.
zarzadzen, instrukcji, procedur) niezbednej do wdrozenia systemu EZD, okreslajacej w
szczego6lnosci:

a) wewnetrzne procedury obiegu dokumentéw papierowych i elektronicznych,

b) obstuge przesytek wplywajacych,

c) obstuge skladu chronologicznego (w przypadku okreélenia wyjatkow od systemu tradycyjnego),
sktadu informatycznych no$nikéw danych,
d) postgpowanie z korespondencja wewnetrzna, / _



e) obstuge przesylek wychodzacych,
f) postepowanie w przypadku awarii (systemu EZD, sieci teleinformatycznej, braku zasilania w

energie elektryczna),

6) wspolpraca z kierownikami komérek organizacyjnych i pracownikami samodzielnych stanowisk
pracy w zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji czynnoéci zwigzanych z zarzadzaniem
dokumentacja,

7) aktualizacja upowaznieri do przetwarzania danych osobowych,

8) wnioskowanie o podjecie innych koniecznych dziatan usprawniajacych postepowanie
z dokumentem elektronicznym.

§ 3.
Kierownicy komoérek organizacyjnych i pracownicy samodzielnych stanowisk pracy w urzedzie
odpowiadajq za przebieg praz zwiazanych z wdrazaniem systemu EZD w kierowanej komorce
organizacyjnej i na stanowisku pracy.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza Pyrzyc.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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