Zarzadzenie N.z2u9 12019
Burmistrza Pyrzyc
z dnia /g pazdziernika 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 22019 r. Poz.351 ze
zmianami) oraz Zarzadzenia Burmistrza Pyrzyc Nr 404/2005r. z dnia 30.05.2005r. ze zmianami zarzgdzam:

§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miejskim w Pyrzycach wg
stanu na dziefh 31.12.2019 r.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy objaé sktadniki majgtkowe wedtug nastepujacego planu:

1. W drodze spisu z natury:
1) $rodki pieniezne w kasie,
2) druki §cistego zarachowania;

2. W drodze potwierdzenia sald:

1) aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
2) zobowigzania z tytutu kredytéw i pozyczek,

3) naleznosci od kontrahentow,

4) udziaty w innych podmiotach,

5) sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom;

3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi wynikajacymi
z dokumentow (ewidencja zawierajaca biezace zapisy i zmiany majatku gminy, bedacego w zarzadzaniu
wydziatem), a takze aktualnym stanem rzeczywistym:

1) grunty i $rodki trwate trudno dostepne ogladowi,

2) wartosci niematerialne i prawne,

3) papiery wartosciowe,

4) naleznosci i zobowigzania,

5) rozrachunki z pracownikami,

6) naleznosci i zobowigzania publiczno — prawne,

7) naleznosci sporne i watpliwe,

8) inwestycje w toku,

9 inne aktywa i pasywa,

10) rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe,

11) fundusze.

§ 3. Do przeprowadzenia spisu wymienionych skiadnikéw majgtkowych wyznaczam zespbt spisowy i osoby
dokonujace weryfikacji z przedmiotem i rodzajem inwentaryzacji wg zatgcznika Nr 1 do niniejszego

zarzgdzenia.



§ 4. Inwentaryzacja winna byé przeprowadzona zgodnie z ustawa o rachunkowosci oraz przepisami
wewnetrznymi regulujacymi gospodarke finansowg w Urzgdzie Miejskim w Pyrzycach, z uwzglednieniem
ponizszych zasad:

1) inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.

2) wykaz gruntéw oraz $rodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi sporzadzony na dzier 31.12.2019 r.
Kierownik Wydziatu Nieruchomosci i Srodowiska jako osoba materialnie odpowiedzialna oraz Kierownik
Wydzialu Planowania Inwestycji i Drogownictwa jako osoba materialnie odpowiedzialna przekazuje za
pokwitowaniem do Z-cy Kierownika Wydzialu Budzetu i Finanséw w nieprzekraczalnym terminie do dnia
03.01.2020 r. Wydziat Budzetu i Finanséw do dnia 15.01.2020 r. dokonuje weryfikacji poprzez poréwnanie
danych ksigg rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw (ewidencja zawierajgca biezace zapisy i
zmiany majatku gminy, bedgcego w zarzadzaniu wydziatem), a takze aktualnym stanem rzeczywistym na
dzien 31.12. 2019 .

3) wykaz wartosci niematerialnych i prawnych na dzier 31.12.2019 r. Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
przekazuje za pokwitowaniem do Z-cy Kierownika Wydziatu Budzetu i Finanséw do dnia 03.01.2020 r.
Wydziat Budzetu i Finanséw do dnia 15.01.2020 r. dokonuje weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw, a takze aktualnym stanem rzeczywistym na dzien
31.12.2019r.

4) wykaz inwestycji w toku na dzieri 31.12. 2019 r. Wydziat Planowania Inwestycji i Drogownictwa przekazuje
do Z-cy Kierownika Wydziatu Budzetu i Finanséw do dnia 03.01.2020 r. Wydziat Budzetu i Finanséw do dnia
15.01.2020 r. dokonuje weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi wynikajgcymi
z dokumentow, a takze aktualnym stanem rzeczywistym na dzief 31.12.2019 r.

§ 5.1. Osoby powolane na czionkéw zespotu spisowego oraz osoby dokonujgce inwentaryzacji poprzez
weryfikacje oraz potwierdzenia sald ponoszg petna odpowiedzialno$¢ za wiasciwe i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzaciji.

2. Osoby wykazane w § 4 w pkt. 2), 3) i 4) zobowigzuje do przediozenia wykazanych w nim dokumentow

niezbednych do przeprowadzenia weryfikacji i dotrzymania okreslonych terminow.

§ 6. Ostateczny termin zakoriczenia i rozliczenia wynik6w inwentaryzaciji ustalam na dzien 15 stycznia 2020r.
§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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